全功能櫃台服務項目及應附書表

◎申辦作業
	服務項目
	應檢附證件
	受理單位 

	1、遺產稅延期申報
	1、繼承人身分證

2、被繼承人除戶戶籍謄本或死亡診斷證明書
3、繼承人與被繼承人關係證明
	總局及各分局、稽徵所

	2、贈與稅延期申報
	1、贈與人戶籍資料
2、贈與契約書影本
	總局及各分局、稽徵所

	3、綜合所得稅線上更正
	相關證明文件
	轄區分局、稽徵所

	4、扣繳單位統一編號設立、變更登記
	1、扣繳單位統一編號設立、變更登記申請書2、主管機關核准文件影本
3、房屋稅單影本
4、負責人身分證影本
5、扣繳義務人身分證影本
	總局及各分局、稽徵所


◎核發證書作業
	服務項目
	應檢附證件 
	受理單位 

	※1、各項稅款補發稅單
	個人：納稅人身分證、印章
營利事業或機關團體：公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本、負責人身分證、營利事業或機關團體及負責人印章
	總局及各分局、稽徵所

	※2、補發遺產稅不動產公同共有同意移轉證明書
	1、被繼承人除籍謄本或死亡診斷證明或載有
死亡日期之戶口名簿影本
2、繼承人與被繼承人關係證明
3、繼承人身分證、印章
	總局及各分局、稽徵所

	※3、核發儲蓄免扣證
	納稅人身分證或戶口名簿、印章
	總局及各分局、稽徵所

	※4、核發中（英文）綜合所得稅納稅證明書
	納稅人身分證、印章（申請英文納稅證明請檢附護照或居留證）
	總局及各分局、稽徵所

	※5、核發違章欠稅查復表
	個人：納稅人身分證、印章
營利事業或機關團體：公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本、負責人身分證、營利事業或機關團體及負責人印章
	總局及各分局、稽徵所

	※6、核發扣繳稅款繳納證明
	公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本、負責人身分證、營利事業或機關團體及負責人印章
	總局及各分局、稽徵所

	※7、補發遺產稅證明書
	1、 被繼承人除籍謄本或死亡診斷證明或載有死亡日期之戶口名簿影本
2、 納稅人與被繼承人關係證明
3、 納稅人身分證、印章
	總局及各分局、稽徵所

	※8、補發贈與稅證明書
	納稅人身分證、印章
	總局及各分局、稽徵所

	※9、核發轉帳繳納證明
	個人：納稅人身分證、印章
營利事業或機關團體：公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本、負責人身分證、營利事業或機關團體及負責人印章
	總局及各分局、稽徵所


◎查詢作業
	服務項目
	應檢附證件 
	受理單位 

	※1、稅務疑難解答
	無需檢附文件
	總局及各分局、稽徵所

	※2、提供宣導資料及各項書表
	無需檢附文件
	總局及各分局、稽徵所

	※3、各稅核定資料
	個人：納稅人身分證、印章
營利事業或機關團體：公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本、負責人身分證、營利事業或機關團體及負責人印章
	總局及各分局、稽徵所

	※4、納稅、欠稅及退稅資料證明文件
	個人：納稅人身分證、印章
營利事業或機關團體：公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本、負責人身分證、營利事業或機關團體及負責人印章
	總局及各分局、稽徵所

	※5、各類所得資料
	納稅人身分證、印章
	總局及各分局、稽徵所

	※6、各類財產資料
	納稅人身分證、印章
	總局及各分局、稽徵所

	※7、被繼承人財產、所得及贈與資料
	1、 被繼承人除籍謄本或死亡診斷證明或載有死亡日期之戶口名簿影本
2、 納稅人與被繼承人關係證明

3、 納稅人本人身分證、印章
	總局及各分局、稽徵所

	※8、債權人查調債務人課稅資料
	1、 債權人身分證明文件
(1)個人：身分證正、影本、印章
(2)營利事業或機關團體：公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本
(3)公寓大廈管理委員會：呈送法院經認定具當事人資格之證明文件
2、 執行名義證明文件正、影本
(1)依強制執行法第4條第1項規定之執行名義（第5款除外）
(2)合於上項執行名義所發之債權憑證
	總局及各分局、稽徵所

	9、各類申報案件作業進度
	個人：納稅人身分證、印章
營利事業或機關團體：公司登記證明文件或商業登記證明文件或法人登記證明文件影本、負責人身分證、營利事業或機關團體及負責人印章 
	總局及各分局、稽徵所

	※10、綜合所得稅稅籍
	納稅人身分證、印章 
	總局及各分局、稽徵所

	※11、營利事業暨扣繳單位統一編號
	無
	總局及各分局、稽徵所

	※12、全國贈與資料
	贈與人身分證、印章
	總局及各分局、稽徵所


備註：

1． 上開申辦、核發證書及查詢作業，納稅人如係委託他人代理申辦者，應另檢附委任書及代理人身分證、印章。

2． 服務項目※註記者為跨各國稅局受理項目。

